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Plan operational

An scolar 2022-2023
OG 1 - Cregterea calititii actului educational si realizarea echititii in educatie
Obiective specifice Miasuri si actiuni planificate pentru Resurse Termen de | Indicatori de Beneficiari Responsabili
atingerea obiectivului specific necesare realizare realizare
Verificarea prin Monitorizarea si consilierea cadrelor Grafic de An scolar prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
asistente la activitafi | didactice prin asistenti la lectie asistenta la cadre didactice | director
a planificirilor lectii parinti Barsan Mariana lonela-
didactice model, coordonator CEAC
previizute in Urmirirea prin asistente la activitiiti a Grafic de An scolar prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
Curriculumul pentru elaborarii proiectelor de lectii pentru asistenti la cadre didactice | director
educatie timpurie, cu | ¢adrele didactice aflate in primii 3 ani de | lectii pirinti Barsan Mariana lonela-
specificul fiecirei activitate, precum i in urma deficientelor | Proiecte de coordonator CEAC
grupe de prescolari constatate cu ocazia inspectiei scolare lectii
din unitate. pﬁnﬁ la 6 luni.
Asigurarea Monitorizarea si evaluarea standardelor An scolar prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
serviciilor de inviitare si a calititii procesului de Grafic de cadre didactice | director
educationale de predare-invitare-evaluare, stabilirea de asistenti la parinti Barsan Mariana Ionela-
calitate in gradinita | finte si obiective realiste de imbunititire | lectii coordonator CEAC
si oferirea suportului necesar pentru ca
acestea si fie atinse. Cresterea
Urmirirea prin asistente la lectii a Grafic de An scolar numdrului de prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
s A . . o activitdafi in care . : director
personalizirii proiectirii didactice asistenta la . B cadre didactice irec
lectii se utilizeaza parinti Birsan Mariana Ionela-
Fisi de strategii didactice coordonator CEAC
g centrate pe copil
observare a .
. cu cel putin 5 %
activitatii
Sprijinirea, monitorizarea si evaluarea Fisa de An scolar prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
aplicarii de conceptii novatoare in observare a cadre didactice | director
educatia prescolari cu scopul facilitirii activitatii pirinti Barsan Mariana lonela-




incluziunii

Setul de
instrumente
pentru
stimularea,
monitorizarea
si aprecierea

coordonator CEAC

pregatirii
pentru scoald a
copiilor
prescolari
Aplicarea in procesul instructiv - educativ | Grafic de An scolar prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
a competentelor dobéndite de CD asistenti la cadre didactice | director
participante la diverse cursuri de lectii pirinti Cadre didactice
formare/ perfectionare, ca o rezultanta Fisa de
fireasea a participarii-implicirii in actul observare a
de formare activitatii
Realizarea/ actualizarea procedurilor Proceduri An scolar prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
necesare asigurarii calititii in educatie operationale cadre didactice | director
parinti
_Implementarea operafionald a sistemului Documente tip | An scolar prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
de control intern/ managerial si a conform legii cadre didactice | director
managementului riscurilor PO -SCIM parinti Belavici Ana Maria - responsabil
comisie SCIM
Promovarea Promovarea experienfelor pozitive ale Raport pentru | An scolar prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
educatiei gridinifei: fiecare cadre didactice | director
complementare - invitarea unor medici specialisti si activitate paringi Medici specialisti
(educatie pentru organizarea de dezbateri susfinuta Derularea in consilier Cadre didactice
sanditate si gradinita a educativ
alimentatie Formarea unui stil de viata sinitos in Studiu de Conform activititilor care | prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
sinitoasi, culturi, rindul prescolarilor impact progra - promoveazd cadre didactice | director
culturi civici, melor educatia pirinti Cadre didactice
antreprenoriali si nationale complementard consilier

educativ




tehnologica, sport) comunitate
Organizarea unor excursii si vizite Documentele An scolar prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
tematice excursiilor cadre didactice | director
Respectarea legislatiei privind parinti Cadre didactice
organizarea excursiilor consilier
educativ
comunitate
Prevenirea si Cresterea ofertei de servicii educationale Raport de An scolar Derularea in copii cu CES si | Ionescu Liana Oana Petrona -
combaterea pentru copiii cu CES activitate gradinitd a cel parintii director
marginalizirii si a Derularea de miisuri specifice integriirii pufin unui acestora Georgescu Andreea - consilierul
excluziunii sociale copiilor cu CES in invitimantul de masi program comunitate scolar
prin cuprinderea in educafional cadre didactice | Cadre didactice
gradiniti si a copiilor adresat acestui consilier scolar
grup fintd

cu dizabilitati/
cerinte educationale
speciale si din
grupuri vulnerabile

OG2 - Stimularea excelentei in educatie si sporirea accesului Ia 0 educatie de calitate prin inviifare permanenti

Obiective specifice Masuri si actiuni planificate pentru Resurse Termen de | Indicatori de Beneficiari Responsabili
atingerea obiectivului specific necesare realizare realizare
Stimularea excelenfei | Asigurarea conditiilor materiale si de Liste An scolar Rezultatele prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
in educatie naturi organizatoricii necesare prescolari obtinute la cadre didactice | director
desfasurarii concursurilor pentru participanti concursuri parinti Barsan Mariana lonela-
prescolarii care frecventeazi unitatea avizate de ME, coordonator CEAC
noastra. superioare fafa
Prezentarea rezultatelor la avizierul de anul scolar
unititii, mass media precedent cu
0,5%
Feed-back
privind
rezultatele

obtinute la
concursuri




Sporirea accesului la
o educatie de calitate
prin invitarea
permanenti

Organizarea grupelor de prescolari in
functie de indicii demografici

Strategia de
dezvoltare a
gradinitei

Dec 2022

Cuprinderea
tuturor copiilor
de virsti
prescolard in
gradinifd, pe baza
depunerii cererii
pirintilor
acestora privind
inscrierea

prescolari
cadre didactice
parinti

Ionescu Liana Oana Petrona -
director

Negoescu Corina Salomia -
administrator de patrimoniu

OG 3 - Fundamentarea
sociale

actului educagional pe baza nevoilor de dezvoltare personali a

prescolarilor din perspectiva dezv

oltarii durabile si a asiguririi coeziunii economice gi

Obiective specifice Misuri i actiuni planificate pentru Resurse Termen de | Indicatori de Beneficiari Responsabili
atingerea obiectivului specific necesare realizare realizare
Asigurarea actului Identificarea stilurilor de invitare ale Setul de An scolar Cunoagterea prescolari Cadre didactice
educational in copiilor si conceperea scenariilor instrumente stilurilor de cadre didactice
conformitate cu didactice in conformitate cu acestea pentru invagare ale parinti
nevoia de dezvoltare stimularea, Siecdrui prescolar
personali a monitorizarea
prescolarilor si aprecierea
pregétirii
pentru scoali a
copiilor
prescolari
Trecerea la abordarea integrati a Proiecte/ An scolar prescolari Cadre didactice
predirii continuturilor invatirii prin Schite de cadre didactice
aplicarea curiculumului pentru educatie | activititi parinti
timpurie Setul de
instrumente
pentru
stimularea,
monitorizarea

si aprecierea
pregatirii




pentru scoali a

copiilor
prescolari

Cresterea relatiei gradiniti-familie, din Proiecte de An scolar prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -

perspectiva maririi gradului de implicare | parteneriat cadre didactice | director

a parintilor in activititile de naturi Cursuri pentru parinti Barsan Mariana lonela-

scolari la activitatile educationale consiliere coordnn.a tar ‘.CEAC

. . R Cadre didactice

destinate prescolarilor si parentala

responsabilizarea familiei pentru

participarea scolari a copiilor

Colaborarea eficienti si permanenti a PV ale An scolar prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -

factorilor decizionali cu Consiliul intalnirilor cadre didactice | director

Reprezentativ al Parintilor, pentru a veni périnti Barsan Mariana lonela-

in sprijinul prescolarilor director coordonator CEAC

Georgescu Andreea - consilier
scolar
Asigurarea actului Multiplicarea si diversificarea activitatii Fisa copilului An scolar Derularea prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
educational in de consiliere a copiilor si parintilor consiliat activitdtilor care cadre didactice | director
conformitate cu Colaborare striinsi intre cadre didactice promoveazd pirinti Georgescu Andreea - consilier
nevoia de dezvoltare | si profesorul din cabinetul de asistenti dezvoltarea director scolar
a prescolarilor psihopedagogici personald si Barsan Mariana Ionela-
emotionali a coordonator CEAC
prescolarilor

0G4 - Cresterea autonomiei gradinitei prin eficientizarea procesului de descentralizare
Obiective specifice Miisuri si actiuni planificate pentru Resurse Termen de Indicatori de Beneficiari Responsabili

atingerea obiectivului specific necesare realizare realizare
Aplicarea Corelarea strategiei de dezvoltare a PDI Modulul 1 Existenta si prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
prevederilor invitimantului din gridiniti cu strategia cunoasterea cadre didactice | director
legislative in 1SJ CS, cu strategia ME si cu Programul legislatiei paringi Belavici Ana Maria - responsabil
domeniul de Guvernare specifice director comisic SCIM
descentralizirii Organizarea interni a compartimentelor educafiel Barsan Mariana Ionela-

invatimantului

si comisiilor de lucru din gradinita

coordonator CEAC
Imbrescu Ana - coordonator




preuniversitar Comisie pentru mentorat didactic
si formare in cariera didactica
Organizarea, coordonarea, reglementarea | Procese An scolar cadre didactice | Ionescu Liana Oana Petrona -
si controlul circulatiei informatiei in verbale de la director director
gridiniti, organizarea de dezbateriin sedintele de Cadre didactice
cadrul activititii metodice desfisurate in lucru
unitate, la nivelul sedintelor Consiliului
Profesoral
Cunoasterea, aplicarea si respectarea site-ul An scolar prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
LEN, a metodologiilor aprobate prin gridinitei: cadre didactice | director
OMEN www.gradinita parinti Barsan Mariana Ionela-
Postarea documentelor emise pe site-ul herculane.ro director coordonator CEAC
gridinifei pentru atingerea principiului Belavici Ana Maria - responsabil
transparentei institutiilor publice comisie SCIM
Emiterea deciziilor privind numirea Deciziile emise | Modulul | cadre didactice | Ionescu Liana Oana Petrona -
comisiilor specifice institutiei, cu director
respectarea si precizarea intregii legislatii
in vigoare
Participarea si implicarea efectivi a Fisa de An scolar prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
directorului si a responsabilului comisiei | observare a cadre didactice | director
pentru mentorat didactic in realizarea lectiei pirinti Imbrescu Ana - coordonator
asistentelor la lectii, fiecare CD va avea director Comisie pentru mentorat didactic
formulati o schiti a lectiei si formare in cariera didactici
Managerul va formula concluzii si
recomandari obiective asupra celor
observate, respectand astfel colegii prin
realizarea feed-back-ului ca urmare a
analizei lectiei
Formarea Actualizarea prognozarii evolutiei Funda- dec 2022 Includerea director Consiliul de administratie al
managerului scolar si | populatiei de varsta prescolard pini in mentarea echipei contabil gradinitei




a personalului
administrativ in
gestionarea noilor

2022 din sistem

planului de
scolarizare

manageriale din
gradinifa, a
personalului din

seturi de instrumente | Asigurarea acoperirii normelor prin Proiectul de sep 2022 compartimen-tul | prescolari Consiliul de administratie al
de management incadrarea cu personal didactic/ didactic | incadrare salarizare/ cadre didactice | gradinifei
institutional auxiliar/ nedidactic din PJ pentru anul contabilitate in parinti
scolar 2022 - cel pufin un director
2023 aprobat program de
de Sformare
Inspectoratul
Scolar
Judetean
Caras -
Severin
Informarea CD cu privire la concursul de | Documentatia | An scolar cadre didactice | lonescu Liana Oana Petrona -
obtinere a calititii de expert in realizatii de director
management educational (pentru fiecare | ciitre comisie Cadre didactice
serie nou aprobati) Site-ul ISJ
Depunerea de dosare in vederea includerii
in CNEME
Preocuparea directorului in vizualizarea | Articole de An scolar director Ionescu Liana Oana Petrona -
activitifilor desfisurate in mass-media presi director
locald, in promovarea imaginii/ Corespondente
prestigiului unitifii de invatimant radio
prescolare
Monitorizarea Monitorizarea actualizirii permanente a | site-ul An scolar Comunitatea
calitiiii activitatii site-ului gridinitei prin afisarea la loc griadinitei educationali Barsan Mariana lonela-
manageriale a vizibil a informatiilor/ butoanelor pe Imbunititirea coordonator CEAC
directorului si a categorii de importanti (,,Viziune”, imaginii

consiliului de
administratie din
gradinita

Misiune”, ,,PDI”, ,,inscrieri in clasa
pregititoare”, ,Mobilitate” samd); unul
din punctele de evaluare a activitatii

gradinitei la nivel
local, judetean,
international




manageriale se va axa pe actualizarea
site-ului scolii

Aprobarea Raportului de evaluare a a Raport de Modulul I director Consiliul de administratie al
activititii desfisurati de ciitre director in | autoevaluare a gridinitei
anul scolar 2021-2022 activititii
directorului
OGS. Prevenirea si reducerea absenteismului si a abandonului scolar, precum si a fenomenului de violenti scolari
Obiective specifice Misuri si acfiuni planificate pentru Resurse Termen de | Indicatori de Beneficiari Responsabili
atingerea obiectivului specific necesare realizare realizare
Aplicarea Monitorizarea prin frecventa copiilor a An scolar Reducerea ratei prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
prevederilor absenteismului din gridinita de absenteism cu | parinti director
legislative in - Informarea permanenti a familiilor Procese 1% fatd de anul Cad.re.didactice
domeniul privitor la comportamentul prescolarilor | verbale ale scolar precedent Piringi
monitorizarii, activitatilor de
prevenirii si reducerii consiliere
absenteismului in
randul prescolarilor
Prevenirea Organizarea de dezbateri cu privire la Procese An scolar prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
fenomenului de efectele violentei asupra colectivelor de verbale de la cadre didactice | director
violenti scolari copii, diseminarea exemplelor de buni sedintele de Asigurarea parinti Barsan Mariana lonela-
practici lueru Sunctiondrii director coordonator CEAC
permanente a
Implementarea planului de masuri Plan de misuri | An scolar sistemului de prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
privind cresterea sigurantei in gradiniti privind supraveghere cadre didactice | director
in anul scolar 2022-2023 siguranfa video parinti Comisia pentru prevenirea §i
copiilor in director combaterea violentei in mediul
gridinifa comunitate scolar
OG6. Eficientizarea actului de evaluare cu scop de orientare in inviifare
Obiective specifice Masuri si actiuni planificate pentru Resurse Termen de | Indicatori de Beneficiari Responsabili
atingerea obiectivului specific necesare realizare realizare
Asigurarea evaludrii | Monitorizarea prin asistent{i la activitiiti a | Fisa de Modulul I Obfinerea unor prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
tuturor prescolarilor | aplicirii si elaboririi in activitatea la observare a rezultate foarte cadre didactice | director

grupi a testelor de evaluare initiali la

Cadre didactice




din unitate in nivelul fiecarei grupe, adaptate activitatii bune la périnti
conformitate cu particularitatilor de virsti si individuale | portofoliul evaludrile initiale
sikadardiae s ale prescolaril.nr, -respec_tﬁnd Curriculum prescolarului
" pentru educatie timpurie
evaluare previzute
de Curriculum
pentru educatie
timpurie
Evaluarea cu Verificarea existentei la nivelul fieciirei Fisa de An scolar Realizarea unor prescolari Cadre didactice
caracter grupe si la nivelul CEAC din unitate a observare a portofolii cadre didactice | Comisia CEAC
multireferential si intocmirii procedurilor de evaluare activitagii complexe, parinti
social permitand specifice Portofoliul adecvate
valorificarea tuturor prescolarului invagamdantului
capacitatilor si prescolar,
competentelor precum si
prescolarilor profilului fiecirui
copil
Asigurarea evaluarii | Diversificarea activititilor curriculare in Prezentari An scolar Cresterea prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
bazate pe etica vederea intocmirii ofertei de cursuri PPT de rezultatelor cadre didactice | director
transdisciplinara, optionale pentru anul scolar viitor promovare obtinute la pirinti Cadre didactice
rigoare si deschidere concursuri
spre autoevaluare pentru prescolari
formativii continui avizate de ME
sau 1SJ CS cu
1% fatd de anul
scolar precedent
OG 7. Monitorizarea modului de gestionare, de modernizare si de dotare a bazei materiale i a infrastructurii unititii de invifimant
Obiective specifice Miisuri §i actiuni planificate pentru Resurse Termen de | Indicatori de Beneficiari Responsabili
atingerea obiectivului specific necesare realizare realizare
Stabilirea unui Fundamentarea propunerilor pentru noi Finantare An scolar Cuprinderea prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
parteneriat durabil investitii 5i realizarea dotirii spatiilor de | complementa- gridinitei in cadre didactice | director
in procesul de joaci in aer liber ri si programe de parini Consiliul de administrafie al
reabilitare si dotare a fonduri dezvoltare, in gridinitei
gradinitei cu CL extrabugetare Sunctie de nevoile




identificate

Sprijinirea
demersului local
pentru dotarea,
modernizarea bazei

materiale a gradinitei

Modernizarea bazei materiale aUPJ prin | Oferte de An scolar

respectarea normativelor privind dotarea | dotare Cresterea

cu mijloace de invitimant sumelor alocate
pentru

Verificarea gradului de dotare a Liste dotiri An scolar imbogitirea bazei

gradinifei cu material didactic, jocuri
educative necesare procesului de
implementare a reformei educatiei
timpurii

inventar

materiale a
gridinitei

prescolari
cadre didactice
parinti

Ionescu Liana Oana Petrona -
director

prescolari
cadre didactice
parinti

Ionescu Liana Oana Petrona -
- director

Comisia de inventariere

OG8. Deschiderea sistemului educational si de formare profesionalii din gridiniti ciitre societate, cit

re mediile: social, economic si cultural

Obiective specifice Miisuri si actiuni planificate pentru Resurse Termen de | Indicatori de Beneficiari Responsabili
atingerea obiectivului specific necesare realizare realizare
Sustinerea Asigurarea accesului la activitatile de Oferta de An scolar prescolari Cadre didactice
participarii la perfectionare/ formare continui a tuturor | formare a Cuprinderea CD cadre didactice
cursurile de formare | CD din gridinita prin accesarea ofertei CcCD din gradinitd in | parinti
continui a CCD si a altor furnizori de formare, in Proiecte - cursuri de comunitate
personalului didactic | vederea imbunititirii activititii de fonduri Sformare director
prin programe ME, predare si de evaluare europene profesionald in
POSDRU, alte surse Liste formabili Junctie de nevoile
de finanfare Evaluarea eficientei si eficacitatii Fisa de An scolar identificate la prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
cursurilor de formare prin misurarea observare a :'iv“':l'fl "f”ﬁm de | cadre didactice | director
impactului asupra calititii actului lectiei Devagamant parinti Béarsan Mariana Ionela-
educational prin intermediul asistentelor comunitate coordonator CEAC
la grupi director
Asigurarea cadrului de perfectionare prin | Liste candidati | An scolar prescolari Ionescu Liana Oana Petrona -
grade didactice: Fise de cadre didactice | director
- oferirea de sprijin in elaborarea inscriere paringi
documentelor/ a portofoliului educational comunitate
director
Monitorizarea Inregistrarea proiectelor educationale la Proiectele de sep 2022 - Selectarea si ECP Ionescu Liana Oana Petrona -
impactului unitate parteneriat nov 2022 dezvoltarea CD director




parteneriatelor proiectelor de Comunitate Cadre didactice
asupra calitifii parteneriat
actului educational educational care
duc la
dezvoltarea
gradinitei si a
comunitifii
locale.
Eliminarea
parteneriatelor
ineficiente
OG?Y. Finantarea invitimintului preuniversitar din gridinita
Obiective specifice Maisuri si actiuni planificate pentru Resurse Termen de | Indicatori de Beneficiari Responsabili
atingerea obiectivului specific necesare realizare realizare
Asigurarea finantarii | Asigurarea finantirii institutiilor de Monitorizare An Respectarea cu Ionescu Liana Oana Petrona -
institutiei de invitimant, conform dispozitiilor LEN si financiar strictete a director
invitimint a HG1274/2011 si a bugetului de stat incadrdrii in
Asigurarea respectirii dispozitiilor legale indicatorii de
privind finanfarea de bazi in limitele plan aprobati de | PJ Contabil
costului standard/ elev/ prescolar conform cdtre
metodologiei emise prin multiplicarea Ordonatorul
costului standard cu coeficientii specifici principal de
unititii scolare si cu numirul de elevi ce credite 'p"f
se aproba anual prin HG secven{a r-lm i
Asigurarea respectirii dispozitiilor OG Monitorizare An I mm'cm'rj PJ Ionescu Liana Oana Petrona -
119/ 1999, republicati si a OMFP 923/ fnanciar | el onal director

2014, pentru aprobarea Normelor
Metodologice privind atributiile si
exercitarea CFP (Control financiar
preventiv), a HG 1257/ 2012, privind
organizarea inspectiilor financiare si
stabilirea atributiilor generale in
efectuarea acestora in vederea aplicirii

scolar 2021-2022

Contabil




OG 119/ 1999, privind CFP

Exercitarea CFP asupra proiectelor de
operatiuni — conform listei intocmite, in
care sunt stabilite proiectele supuse
controlului, cadrul legal, obiectivele
controlului, termenele si persoana
rispunzitoare cu prezentarea
documentelor pentru viza de control
financiar in conformitate cu metodologia
previzuti in Anexa 1 din OMFP 923/
2011, actualizat

Monitorizare

An
financiar

Asigurarea plitilor proprii pentru
utilititi, intrefinere, aprovizionare
Respectarea dispozitiilor legale privind
efectuarea plitilor pentru lucririle de
investitii, conform listei aprobate de ciitre
ordonatorul principal de credite

Bilant si anexe
la bilant

Trimestrial
si anual

PJ

Ionescu Liana Oana Petrona -
director

Contabil

PJ

Ionescu Liana Oana Petrona -
director

Contabil

Asigurarea

fondurilor pentru
examinarea medicala
obligatorie pentru

CD din Bugetul
Local

Crearea cadrului propice pentru
organizarea consultatiilor medicale
pentru evaluarea sinatitii corporale si
mentale ale CD (IMECTS 4/ 2011), prin
asigurarea fondurilor din Bugetul Local

Facturile
fiscale emise de
citre firmele
contractate

oct. 2022

Obtinerea tuturor
avizelor medicale
si a celor
psihologice
pentru intreg
corpul profesoral

CD
Angajati
gradinita

Ionescu Liana Oana Petrona -
director

Contabil

OG10. Armonizarea cadrului legislativ §i respectarea legalititii

Obiective specifice

Miisuri si actiuni planificate pentru
atingerea obiectivului specific

Resurse
necesare

Termen de
realizare

Indicatori de
realizare

Beneficiari

Responsabili

Reprezentarea PJ ca

parte civila, in

procese, apararea si
promovarea imaginii

PJ

- Asigurarea asistentei si consultangei de
specialitate pentru conducerea gridinitei
de ciire juristul angajat din cadrul ISJ, Ia
solicitarea directorului

- Informarea membrilor
compartimentelor PJ cu privire la




dispozitiile cu caracter normativ de
interes general si specifice invitimantului
- Reprezentarea drepturilor si intereselor
legitime ale PJ in raporturile cu
autorititile publice, institutiile de orice
naturi, precum si cu orice persoani fizici
sau juridica
- Reprezentarea intereselor legitime ale
PJ in fata instantelor judecitoresti de
orice nivel
- Participarea in comisiile constituite Ia
nivelul PJ

- Asigurarea si pastrarea evidentei
lueririlor realizate si a dosarelor de
instanta

- Acordarea avizului de legalitate pentru
actele cu caracter juridic ale PJ

- indeplinirea altor atributii previzute de
lege, cu respectarea prevederilor legal

Documentele
juridice
intocmite

Caracter
permanent

- intocmirea, actualizarea si gestionarea
procedurile activitatilor desfasurate la
nivelul compartimentului

PO/PG
Site-ul
gradinitei

Sem 1

- Completarea la zi a Registrului matricol
de evidenti a prescolarilor

- Obtinerea de titluri executorii si
executarea acestora

RI

Sem |

Existenta si
cunoasterea
legislatiei,
reprezentarea
intereselor
institutiei in fata
instangelor de
toate gradele,
gestionarea
eficientd a
resurselor PJ

CP
Angajati PJ

Ionescu Liana Oana Petrona -
director

Oprescu Lenuta — lider sindicat

Angajati din PJ

Ionescu Liana Oana Petrona -
director

Oprescu Lenuta — lider sindicat

cP
Parteneri PJ
Angajati PJ

Ionescu Liana Oana Petrona -
director
Contabil




